
Assistenz der Werkleitung (m/w/d)
(1.18)

 Standort: Wipperfürth  Anstellungsart(en): Vollzeit

Bautec - Wir bauen deine Zukunft!

Starte mit uns durch: Wir bieten dir nicht nur kurzfristige Einsätze, sondern auch langfristige Perspektiven
in spannenden Branchen. Als erfahrene Zeitarbeitsfirma sind wir dein Partner für maßgeschneiderte
Personal- und Karrierelösungen.

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir dich als Assistenz der Werkleitung (m/w/d) in Wipperfürth.

Deine Aufgaben:

▶�  Sie übernehmen vielfältige Assistenzaufgaben und sind de rechte Hand der Werkleitung - von
administrativen Aufgaben bis zur Terminkoordination.

▶�  Sie erstellen Statistiken, Berichte und Analysen - so behalten Sie den Überblick.

▶�  Nicht zuletzt haben Sie alle Termine fest im Blick, übernehmen die umfangreiche Korrespondenz. 

 

Dein Profil:

☑☑�   Abgeschlossene Berufsausbildung gerne im kaufmännischen Bereich

☑☑�   Hohe Kommunikationsfähigkeit 

☑☑�   Eigenverantwortliche Arbeitsweise

☑☑�   MS Office Kenntnisse

 

Entdecke deine Zukunft mit Bautec!

Vielfalt der Möglichkeiten: Von der Industrie bis zum Handwerk – wir vermitteln dir spannende
Stellenangebote, die zu deinen Fähigkeiten und Interessen passen.

Flexibilität und Sicherheit: Wir bieten dir flexible Arbeitszeiten und unbefristete Arbeitsverträge, damit du
deine Karriere nach deinen Vorstellungen gestalten kannst.

Persönliche Betreuung: Bei uns stehst du im Mittelpunkt. Unser engagiertes Team sorgt dafür, dass du
dich bei deinem neuen Arbeitgeber wohlfühlst und deine Ziele erreichst.

Faire Konditionen: Transparent und gerecht – bei uns erhältst du einen fairen Tariflohn sowie zusätzliche
Sonderzahlungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld.

Deine Karriere, unser Ziel: Bei Bautec profitierst du von einem Netzwerk an renommierten
Kundenunternehmen, die deine Expertise und Motivation schätzen. Starte noch heute deine berufliche
Zukunft mit uns und lass uns gemeinsam die besten Chancen für dich finden!



Dein Persönlicher Kontakt:

bautec Gesellschaft für Zeitarbeit mbH

Herr Stefan Birnstein

Prof.-Neugebauer-Weg 1

51688 Wipperfürth

+49 2267 6556-0

bewerbung@bautec-zeitarbeit.de

http://www.bautec-zeitarbeit.de
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