Assistenz (m/w/d) Vertriebs- und Geschaftsleitung

(511)

© standort: Hagen (Westfalen) Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Bautec - Wir bauen deine Zukunft!

Starte mit uns durch: Wir bieten dir nicht nur kurzfristige Einsétze, sondern auch langfristige Perspektiven
in spannenden Branchen. Als erfahrene Zeitarbeitsfirma sind wir dein Partner fir mal3geschneiderte
Personal- und Karriereldsungen.

Zum nachstmdglichen Zeitpunkt suchen wir dich als Assistenz (m/w/d) Vertriebs- und Geschaftsleitung
fur einen Einsatz bei unserem Kunden in Hagen.

Deine Aufgaben:

€@ Unterstiitzung des Vertriebs- und der Geschiftsleitung bei administrativen und organisatorischen Aufgaben

€©© Kundenkontakte und Betreuung — Pflege von Bestandskunden und erste Anlaufstelle fiir neue Anfragen

©© Aligemeine Verwaltungstitigkeiten, wie Wiedervorlagen, Aktenablage und die interne sowie externe Korrespondenz
€©© Koordination von Terminen der Geschéftsleitung und Organisation von Meetings

Dein Profil:

©© Strukturierte und zuverlissige Arbeitsweise

©© Teamfihigkeit, Flexibilitit und Kommunikationsstarke

€@ Englischkenntnisse sind wiinschenswert, aber nicht zwingend erforderlich
©© Sicherer Umgang mit den gingigen MS-Office-Anwendungen

Entdecke deine Zukunft mit Bautec!

Vielfalt der Mdglichkeiten: VVon der Industrie bis zum Handwerk — wir vermitteln dir spannende
Stellenangebote, die zu deinen Fahigkeiten und Interessen passen.

Flexibilitat und Sicherheit: Wir bieten dir flexible Arbeitszeiten und unbefristete Arbeitsvertrage, damit du
deine Karriere nach deinen Vorstellungen gestalten kannst.

Personliche Betreuung: Bei uns stehst du im Mittelpunkt. Unser engagiertes Team sorgt dafir, dass du
dich bei deinem neuen Arbeitgeber wohlflihlst und deine Ziele erreichst.

Faire Konditionen: Transparent und gerecht — bei uns erhdltst du einen fairen Tariflohn sowie zusétzliche
Sonderzahlungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld.

Deine Karriere, unser Ziel: Bei Bautec profitierst du von einem Netzwerk an renommierten
Kundenunternehmen, die deine Expertise und Motivation schatzen. Starte noch heute deine berufliche
Zukunft mit uns und lass uns gemeinsam die besten Chancen fur dich finden!

Dein personlicher Kontakt:

bautec Gesellschaft fiir Zeitarbeit mbH



Herr Martin Scholz

Knapper Str. 43 - 45

58507 Ludenscheid

+49 23515575375
luedenscheid@bautec-zeitarbeit.de

http://www.bautec-zeitarbeit.de
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